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ИНСТРУКЦИЯ 

по получению актов оказанных электронных услуг в форме электронного документа и представлению их в автоматизированную систему государственного казначейства

1. В системе платежных документов НЦЭУ акт оказанных электронных услуг (далее – Акт) подписывает уполномоченное лицо НЦЭУ с использованием электронной цифровой подписи ГосСУОК (далее – ЭЦП).

2. Акт направляется по СМДО от имени OrgID 13388 «Система платежных документов НЦЭУ» в адрес потребителя электронных услуг (на соответствующий потребителю OrgID) в виде xml-пакета по формату СМДО.

3. Акт поступает в ведомственную систему электронного документооборота (далее – СЭД) потребителя.

4. Потребитель регистрирует Акт в СЭД (либо учитывает Акт в соответствии с правилами ведения делопроизводства, установленными в организации), осуществляет согласование (при необходимости) и подписывает Акт ЭЦП.

5. Подписанный со стороны потребителя Акт направляется как исходящий документ в адрес абонента «Система платежных документов НЦЭУ» (OrgID 13388) в ответ на поступивший входящий документ (Акт) (связка обязательна!). Осуществляется отправка xml-пакета по формату СМДО.

6. Акт, подписанный ЭЦП потребителя, автоматически поступает в систему платежных документов НЦЭУ. Осуществляется сверка соответствия полученного файла Акта, подписанного ЭЦП потребителя, с файлом акта, подписанного ЭЦП сотрудника НЦЭУ, ранее отправленного потребителю по СМДО. В случае несоответствия файлов формируется квитанция о несоответствии по данному Акту и поступает в СЭД потребителя. Потребителю необходимо повторно осуществить отправку по СМДО Акта, подписанного ЭЦП, в ответ на поступивший входящий документ (Акт) в адрес абонента «Система платежных документов НЦЭУ». 

7. В случае соответствия файлов на стороне НЦЭУ автоматически формируется хml-файл заданной структуры для импорта в задачу «Клиент территориального казначейства» и Акт с ЭЦП потребителя и сотрудника НЦЭУ, которые автоматически направляются по СМДО в адрес потребителя.
На этом взаимодействие с коммерческими организациями окончено.

Далее только для бюджетных организаций:

8. Потребитель сохраняет полученный хml-файл в файловой системе для передачи в задачу «Клиент территориального казначейства».

9. В задаче «Клиент территориального казначейства» потребитель формирует электронный документ «Акт оказанных электронных услуг НЦЭУ», у которого вложением является полученный хml-файл.

10. Потребитель подписывает электронный документ «Акт оказанных электронных услуг НЦЭУ» с использованием ЭЦП НТЦ Контакт, отправляет в территориальное казначейство. 

11. Территориальное казначейство рассматривает электронный документ «Акт оказанных электронных услуг НЦЭУ», принимает его или отказывает в принятии.

12. Для электронного документа «Акт оказанных электронных услуг НЦЭУ» вырабатывается ЭЦП казначейства, после чего он передается потребителю услуг в задачу «Клиент территориального казначейства» для дальнейшего использования в качестве документа, подтверждающего финансирование. 

КОНТАКТЫ:

НЦЭУ

контакт-центр +375 17 311 30 00, +375 (29) 311 33 00, (29) 73 73 000, понедельник-пятница 8.00-19.00, суббота 8.00-17.00
ИВЦ Минфина
по вопросам эксплуатации задачи «Клиент ТК» (при условии заключения договора на техническую поддержку): 

· по вопросам эксплуатации задачи «Клиент ТК» по г.Минску и Минской области +375 17 203-16-54, +375 17 203-52-97;

· по областям по месту обслуживания организации. 


