[bookmark: _GoBack]Как подключить приложение «Система электронного документооборота»

[bookmark: _Hlk89852470]Доступ к личному кабинету модернизированной общегосударственной автоматизированной информационной системы (далее – ЛК) осуществляется интерактивно через сеть интернет посредством web–браузера (за исключением Microsoft Internet Explorer). Адрес сайта в сети интернет https://account.gov.by/.

· Требуется вход в ЛК со строгой аутентификацией.

Войдите в ЛК со строгой аутентификацией (Рисунок1).
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Рисунок 1. Вход в ЛК со строгой аутентификацией

Выберите связанный аккаунт юридического лица (организации, в которую хотите перейти) (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Переход в связанный аккаунт юридического лица

Переход осуществлён (Рисунок 3)
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Рисунок 3. Аккаунт юридического лица

Для добавления приложения «Система электронного документооборота» (далее – Приложение СЭД) перейдите в раздел «Доступные услуги» (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Раздел «Доступные услуги»


В открывшемся окне выберите вкладку «Все сервисы» (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Вкладка «Все сервисы»

В открывшемся окне нажмите на кнопку «Фильтр» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Фильтр услуг

В поле «Код» введите «SMDO» и нажмите «Найти» (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Поиск по коду

Кликните по наименованию либо значку Приложения СЭД (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Переход к работе с приложением

Далее нажмите на кнопку «Оформить абонентскую плату» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Оформление абонентской платы за Приложение СЭД

Ознакомьтесь со стоимостью абонентской платы. Нажмите на кнопку «Выбрать» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Оформление абонентской платы за Приложение СЭД

Далее нажмите на кнопку «Оплатить» (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Оплата Приложения

В случае, если на Вашем лицевом счёте недостаточно средств, появится следующее сообщение (Рисунок 12): 
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Рисунок 12. Сообщение о недостатке средств на лицевом счёте

В случае, когда средств достаточно (Рисунок 13): 
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Рисунок 13. Подключение услуги завершено

После подключения услуги Приложение СЭД появится в ЛК организации:
[image: ]

Для начала работы в Приложении СЭД администратор, назначенный со стороны организации, самостоятельно выполняет предварительную настройку Приложения СЭД в соответствии с инструкциями, размещенными в ЛК в разделе «Документация»/ Документооборот». 
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