Форма

(на фирменном бланке)

Республиканское унитарное предприятие «Национальный центр электронных услуг»

Заявка 
на оказание услуг электронного документооборота СЭД «SMBusiness» конфигурации «Талака»

В адрес республиканского унитарного предприятия «Национальный центр электронных услуг» (далее - Оператор), осуществляющего функции оператора межведомственных информационных систем в соответствии с п.п. 5.1. п. 5 Указа Президента Республики Беларусь от 08.11.2011 № 515 «О некоторых вопросах развития информационного общества в Республике Беларусь»
________________________________________________________________
наименование юридического лица
в лице _________________________________________________________,
действующего на основании	
(далее - Потребитель):
1. подтверждает готовность для подключения к СЭД «SMBusiness» конфигурации «Талака»:
1.1.организован канал для доступа к СЭД оператором электросвязи _____________________________________________________________
                                            (указать оператора электросвязи)
(пропускной способностью _______________ Мбит/сек);
	


	1.2. обеспечено защищенное соединение с использованием средства канального шифрования GsecTLS:                                             

1.3. получены ЭЦП РУЦ в количестве_______________________.
2. подтверждает, что является абонентом системы межведомственного электронного документооборота государственных органов и использует СЭД «FlexEDoc».
3. подтверждает соответствие одному из критериев для СЭД «SMBusiness» конфигурации «Талака»*:

	


для бюджетных организаций:
Бюджетная организация, объем входящих и исходящих документов в год, предшествующий текущему году, составляет не более 600 документов без учета переписки по вопросам, связанным с запросами и представлением сведений в рамках выполнения административных процедур, а также переписки по обращениям граждан и юридических лиц.
Бюджетная организация, штатная численность персонала в организации составляет не более 10 человек.
Бюджетная организация, орган местного управления или самоуправления первичного территориального уровня, учет исполнения сметы расходов которых осуществляет централизованная бухгалтерия вышестоящего государственного органа или его структурного подразделения.
		


для иных организаций:
[bookmark: _GoBack]не включенных в пункт 3 Указа № 157, но желающие приобрести услуги электронного документооборота.
* выбирается один из предложенных вариантов

и просит предоставить услугу по сопровождению электронного документооборота СЭД «SMBusiness» конфигурации «Талака».
  	
К настоящей Заявке прилагается информация для наполнения справочников СЭД (Приложение 1).


Руководитель организации         	/__________________
(подпись)			ФИО
			


     Приложение 1 к Заявке
                                                                             от «___»____20__ № _____

Информации для наполнения справочников СЭД
(заполняется разборчиво, печатным шрифтом)

1. Информация о Пользователе (1 АРМ)
Таблица 1
	ФИО 
	Должность
	Структурное подразделение
	Наличие ЭЦП

	
	
	
	

	

	
	
	



2. Наименование дел из номенклатуры, которые используются для регистрации входящей и исходящей корреспонденции (обратите внимание, что номенклатура должна быть предоставлена в соответствии с таблицей 2 в формате EXCEL).

Таблица 2
	№ п/п 
	Подразделение
	Индекс
дела
	Маска
	Название раздела (подраздела), заголовок дела (тома, части)
	Год
действия
	Год окончания
	Срок хранения дела (тома, части) и № пунктов (статей) по перечню
	Статьи
	Примечание
	Инкремент

	1
	Отдел 1
	01-01
	 
	Дело №1
	2022
	 
	3 года
	2,6
	Отв. сотрудник за списание дел в архив
	1

	2
	Отдел 1
	01-03
	 
	Дело №3
	2022
	 
	5 лет
	113
	 
	1

	3
	Отдел 2
	02-01
	 
	Дело №1
	2022
	 
	Постоянно
	41
	 
	1

	4
	Отдел 2
	02-02
	 
	Дело №2
	2022
	 
	3 года
	23 фев.
	 
	1

	5
	Отдел 3
	03-01
	 
	Дело №1
	2022
	 
	5 лет
	 
	 
	1

	6
	Отдел 3
	03-02
	 
	Дело №2
	2022
	 
	10 лет
	 
	 
	1



